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11.6.1. Ciclo de Emissao

O PEI é elaborado / revisto pelo RQAS, verificado pelo DT e aprovado pela AD da BENCOM.
Compete, igualmente, ao RQAS zelar pelo cumprimento do descrito neste PEl e a AD garantir a

disponibilizag&o dos recursos fisicos, humanos e financeiros para a sua implementacéo.

Os ciclos de emissdo deste PEI, bem como as altera¢gBes introduzidas em cada um, encontram-se
registados no capitulo I, sec¢éo 1.2 — “Registo de Alteragbes” deste PEI.

Sempre que se proceda a emissdo de uma nova Revisdo (ou Edicdo), a seccdo substituida € removida e
identificada, em todas as paginas com, “OBSOLETO — DATA".

O sistema de arquivo a aplicar ao PEI em vigor (exemplares na posse da BENCOM) e as versdes obsoletas
(na posse do RQAS) encontra-se definido no “Controlo de Registo” — IMP/QAL/45.

Assim, quando for necesséario destruir, na integra ou parcialmente, o PEIl, esta é efectuada de forma a
garantir a confidencialidade da informacéo.

11.6.2. Manutencéo do Plano

Sendo o PEI um documento dindmico, este deve ser revisto anualmente ou sempre que:

v' Se verifiguem alteracées na organizagdo da BENCOM ou da sua actividade;
v' Da activacdo do PEI, resulte a necessidade de introduzir correcgdes ou melhorias no mesmo;

v' Sejam apresentadas sugestes de melhoria, internas ou externas.

O PEI é reeditado sempre que ocorram altera¢des profundas e substanciais ao nivel da estrutura / sistema

da empresa ou se verifiqguem 10 revisdes de uma, ou mais, seccdes.

O numero da edigéo, a iniciar em “00”, € comum a todas as sec¢des do PEI, sendo o nimero da revisao, a

iniciar também em “00”, especifico de cada secc¢éao.

As versGes em vigor (nimero da revisdo por edicdo) encontram-se identificadas na “Lista da Edicédo e

Revisdes em Vigor”, incluida no capitulo I, sec¢éo 1.3 deste PEI.
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11.6.3. Distribuicéo do Plano

A distribuicdo do PEI é efectuada, sob a responsabilidade do RQAS, da seguinte forma:

1) Disponibilizagdo no Servidor

ApOs emissao do PEI, este é introduzido na rede (intranet) sendo a sua proteccdo efectuada através de

"password".

A comprovagdo da tomada de conhecimento dos documentos distribuidos é formalizada no IMP/QAL/01 —

“Distribuicdo de Documentos”, sendo removidos os correspondentes documentos obsoletos.
2) Copias em Papel e Digitais

Sempre que necessério, o PEI é emitido em formato de papel ou digital (CD / DVD). A comprovagédo da sua

recepcao é formalizada através da devolugdo da carta / copia da carta que acompanha o envio do mesmo.

A distribuicdo do PEI é efectuada apenas as pessoas e entidades com fungéo activa no PEI. Assim, devem
ser distribuidos, pelo menos, os exemplares indicados no capitulo |, seccdo |.4. - “Lista de Distribui¢éo”
deste PEI. Note-se que, apenas os exemplares destinados a estas pessoas / entidades sdo considerados

como Copias Controladas (exemplares que serdo actualizados sempre que o PEI for revisto).

Todos os exemplares distribuidos, e que permanegcam no Parque, devem estar num local de facil acesso e
gue apresente condi¢cbes apropriadas a sua preservacdo. Deste modo, cabe ao RQAS garantir que os

exemplares existentes do PEI se encontram em bom estado de conservacgao.

Verséo Preliminar

Edicéo: 00 Revisédo: 00 Pag..2-2




